Rozpoctovy fad klubu Silicon Hill

Interni pfedpis klubu Silicon Hill

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Tento pfedpis upravuje pravidla a postupy pro sestavovani, schvalovani a Eerpani
prostfedkl z rozpoctu klubu Silicon Hill a definuje povinnosti a odpovédnosti osob,
které se na téchto Cinnostech podileji.

Pod pojmy pfedseda, pfedstavenstvo, osoba s hlasovacim pravem pro danou schuzi
a Clen SH se rozumi pojmy tak, jak je definuji Stanovy klubu Silicon Hill v platném
znéni (dale jen Stanovy).

Cl. 2
Vymezeni pojmu

Hlavni ginnosti (dale jen ,HC”) se rozumi:
a. zajisténi funkce studentské samospravy,
b. provoz pocitacové sité a s ni spojenych sluzeb,
c. organizace vzdélavacich a volno€asovych aktivit.

Ekonomicka &innost (dale jen ,EC”) je takova &innost klubu, ze které plynou piijmy a

vydaje, ale nejedna se o HC.

Cerpacd financi je osoba povéiena predsedou, ktera je opravnéna zadat prostredky z

ji svéfené sekce nebo kapitoly schvaleného rozpoctu.

Rozpocet klubu je rozdélen do nékolika logickych celkd, nazvanych sekce. Jedna se

o seskupeni spolu souvisejicich pfijmi nebo vydaju, typicky provoznich sekci klubu.

Sekce je dale mozné rozdélovat na kapitoly. Kapitoly seskupuji uzeji souvisejici

pFijmy nebo vydaje. Kapitoly Ize zanofovat do maximalni urovné zanofeni 2.

Jednotliva dil&i Cerpani schvaleného rozpoctu oznacujeme jako polozky. Kazda

polozka ma pfidéleno své referencni Cislo (dale jen ,REF”).

. Vydaje jsou 3 typu:

a. Investi¢ni vydaje jsou takové vydaje za hmotné statky, které jsou pofizeny za
ugelem rozvoje HC. Hmotné statky pofizené v ramci investiénich vydajd s
pofizovaci cenou presahujici 5000 K& a dobou pouzitelnosti pfesahujici 1 rok
podléha inventarizaci.

b. Provozni vydaje jsou vydaje za hmotné statky a sluzby, které jsou pofizeny za
ucelem zajisténi hlavni €innosti klubu. Hmotné statky pofizené v ramci
provoznich vydajl s pofizovaci cenou presahujici 5000 K& a dobou
pouzitelnosti pfesahujici 1 rok podléha inventarizaci.

c. Osobni vydaje jsou jakékoliv naklady na platy zaméstnanct &i jiné odmeény
majici charakter mzdy za vykonanou praci pro SH. Do této kategorie spada i
odpusténi placeni sluzeb a ¢lenskych prispévku.



10.

Portal finance je elektronicky systém, ktery slouzi pro evidenci pfijmu, vydaju a
kontrolu spravnosti ¢erpani financi podle schvaleného rozpoctu. Konkrétni podobu
portalu stanovi nafizeni pfedsedy.

Rozpoctové obdobi je obdobi, které ma stanoveno svuj zacatek a konec (typicky
kalendarni rok) a ve kterém je pfislusny rozpocet platny.

Obdobi ¢erpani z rozpoctu je obdobi, které ma stanoveno sv(jj zaCatek a konec
nafizenim predsedy a ve kterém je mozné Zadat o Cerpani ze schvaleného rozpoctu.

Cl. 3
Struktura rozpoctu

Mezi pfijmy se fadi:
a. odhadovany zlstatek (na uctu, v pokladné) na po¢atku rozpoctového obdobi,
b. odhadované pfijmy z ¢lenskych pfispévku,
c. odhadované vynosy EC,
d. dalSi o¢ekavané pfijmy (pUjcky, dotace, dary).
Mezi vydaje se fadi:
a. prispévky centrale SU za dané rozpoctové obdobi,
b. néaklady jednotlivych provoznich sekci klubu s vyjimkou EC,
c. Cerpani z fondd,
d. naklady na dotace EC,
€. provozni rezerva.
Rozpocet ekonomickych €innosti jsou pfijmy a vydaje souvisejici s ekonomickou
ginnosti klubu. Sekce, kapitoly a polozky rozpoétu EC jsou oddéleny od sekci, kapitol
a polozek HC.
Fondy jsou prostifedky k Cerpani, které nemaji pfedem specifikovany ucel.
Predpokladaji se Ctyfi konkrétni fondy:
a. Fond predsedy,
b. Fond zastupcl blokd,
c. Fond vedouciho projektd,
d. Fond provozniho technika.
SH ma dva typy rezerv — provozni a krizovou. Cerpani z rezerv schvaluje
predstavenstvo dle Jednaciho fadu SH tak, jako by hlasovalo o schvaleni rozpoctu.
a. Provozni rezerva slouzi k pokryti cash-flow, chybnych odhadu pfi sestavovani
rozpocCtu a na pokryti neoCekavanych vydaju. Prvni schvaleny rozpocet pro
dané rozpoctové obdobi musi mit vySi provozni rezervy nejméné 350 000 K¢.
b. Krizova rezerva slouzi na pokryti provoznich naklad( v pfipadé, ze pfijmy z
hlavni ¢innosti nejsou na pokryti téchto naklad dostate¢né. Prostfedky
krizové rezervy jsou uchovavany na zvlastnim bankovnim uctu. Vyplatitelnost
krizové rezervy z takového uc¢tu nesmi presahnout jeden kalendaini mésic.
Minimalni vySe krizové rezervy je 500 000 K¢&.



Cl. 4
Tvorba, schvaleni a preschvaleni rozpoctu

Za sestaveni navrhu rozpo¢tu na nasledujici rozpoc¢tové obdobi je odpovédny
pfedseda nebo jim povéfena osoba.
Sestaveni navrhu rozpoctu dil€ich celkd rozpoctu je mozné delegovat.
Sestaveny navrh rozpoctu na nasledujici rozpoc¢tové obdobi predklada pfedseda ke
schvaleni predstavenstvu. Podminky hlasovani o rozpoc¢tu stanovuje Jednaci fad
SH.
Pfeschvaleni rozpoc&tu je mozné, pokud:
a. jsou ve schvaleném rozpoctu zavazné chyby (zejm. nespravné soucty sekci
nebo kapitol),
b. je potfeba ucinit zmény, které maji zasadni vyznam (jedine¢na nabidka
dodavatele, zména okolnosti, uvolnéni nadbyte¢né alokovanych prostredku
pro jiné ucely).

Cl.5
Cerpani z rozpoétu

Cerpani z rozpoétu je umoznéno v obdobi erpani z rozpoétu, definovaném v &l. 2
odst. 10.
Cerpani z rozpoé&tu provadi &erpadi financi v ramci schvalenych sekci a kapitol, a to
vyhradné do schvalené vyse.
Cerpadi financi zad4vaji v ramci pfislusnych sekci a kapitol polozky na portalu
finance. Kazdé poloZce je automaticky pfidéleno REF.
Kazda polozka obsahuje:

a. predmét plnéni,

b. fakturacni udaje,
c. koneénou cenu,
d. formu uhrady,

e. voliteIné odpovédnou osobu.
Spravnost Udaju kazdé polozky ovéfuje pfedseda nebo jim povéfena osoba. Jsou-li
udaje vyhovujici, polozka muze byt schvalena. V opaéném pfipadé je polozka
vracena k pfepracovani ¢erpadi financi, ktery ji vytvofil.
PoloZku neni mozné Cerpat dfive, nez je schvalena. Pfedchazi-li datum na ucetnim
dokladu datu schvaleni, je mozné tento doklad odmitnout. Vyjimku z tohoto pravidla
udéluje pfedseda.
Kazdou schvalenou polozku je nutné zacit Cerpat nejpozdéji 30 dnu od data jejiho
schvaleni na portalu finance. Vyjimku z tohoto pravidla udéluje pfedseda.
Vlastni €erpani je mozné:

a. bezhotovostni platbou pfedem nebo po dodani,

b. hotovostni platbou pfi dodani,

c. vyplacenim zalohy ve schvalené vysi.

. Vyuctovani se provadi:

a. vyuctovanim proplacené zalohy,
b. proplacenim uétenky/dokladu,
pfiemz celkova zaplacena ¢astka nesmi pfesahnout schvalenou vysi.



10. Uzavienim polozky se rozumi zavérecna kontrola polozky vici vdem pfisluSnym
dokladdm na portalu finance a pfedani uvedenych doklad dodavateli ucetnictvi.
11. Kazdou polozku, jejiz Cerpani nebylo zapo&ato je mozné zrusit:
a. na vlastni zadost Cerpace financi, ktery ji vytvoril,
b. pfi poruseni pravidel pro ¢erpani,
c. pfi uzavirani rozpoCtu na konci rozpoc¢tového obdobi.

Cl. 6
Kontrola ¢erpani rozpodctu

1. Na spravnost €erpani ze schvaleného rozpoctu dohlizi pfedseda nebo jim povéfena
osoba.
2. Za spravné Cerpani podle schvaleného rozpoctu je odpovédny pfedseda.
3. Kazdy ¢len klubu ma pravo kontrolovat, jak je nakladano s klubovymi prostfedky, a
to:
a. kdykoliv na portalu finance,
b. po pfedchozi dohodé s predsedou nebo jim povéfenou osobou.

Cl.7
Rozpoctoveé provizorium
1. V pfipadé, Ze pro dané rozpoctoveé obdobi neexistuje rozpocet schvaleny
predstavenstvem, nastava rozpoc&tové provizorium.
2. Béhem rozpoctového provizoria rozhoduje pfedstavenstvo o kazdém jednotlivém
vydaiji tak, jako by hlasovalo o schvaleni rozpoctu dle Jednaciho fadu SH.

3. Rozpodtové provizorium kon&i okamzikem schvaleni rozpoctu pro dané rozpoctové
obdobi.

Cl. 8
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

1. Tento pfedpis nabyva ucinnosti schvalenim a nahrazuje pfredpis pfedchozi.
2. Rozpocet schvaleny pred schvalenim tohoto predpisu zUstava platny.

V Praze dne 24. ledna 2024
Predstavenstvo klubu Silicon Hill



